附件2
广东海洋大学普通工岗位说明书


	岗位名称
	普通工（钟点工）

	岗位职责
	1.严格执行操作规程，负责原材料的清洗、切配、保鲜工作。
2.负责工作责任区的清洁卫生、消防安全工作。
3.按班（组）长的安排，做好窗口售卖饭、菜工作。
4.完成主管（管理员）交办的其它工作。

	工作标准
	1.遵守学校和中心规章制度，按时上下班；
2.服从班长工作安排，有服务意识，按时完成各项工作任务；
3.按照技术操作规范加工食品，加工前认真检查食材质量，不使用变质材料加工食品；
4.充分利用原材料，减少损耗；
5.认真钻研烹调技术，努力提高食品质量；

	聘用条件
	1.身体健康；
2.爱岗敬业，能吃苦耐劳，具有团队合作精神；








广东海洋大学勤杂工岗位说明书

	岗位名称
	勤杂工（钟点工）

	岗位职责
	1.负责食堂内外责任区的清洁卫生工作。
2.按照工作规程完成餐具清洗消毒保洁工作，保证餐具供应。
3.做好清洁用品领用登记工作。
4.下班前关好餐厅门窗、水、电，做好安全防范工作。
5.完成主管（管理员）、班长交办的其它工作。

	工作标准
	1.遵守学校和中心规章制度，按时上下班；
2.服从班长工作安排，有服务意识，按时完成各项工作任务；
3.廉洁奉公，干净做事。

	聘用条件
	1.身体健康；
2.爱岗敬业，能吃苦耐劳，具有团队合作精神。
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